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1. Aanmelden op het SmartLoket 

De “Subsidie voor plattelandsinitiatieven” kan je enkel digitaal aanvragen.  

• Waar aanmelden? 
Ga naar het SmartLoket van de Provincie Oost-Vlaanderen.] 

• Hoe aanmelden? 
o Met je eID en een aangesloten kaartlezer. 

of 
Met één van de andere “digitale sleutels”: 
▪ itsme; 
▪ beveiligingscode via mobiele app; 
▪ eIDAS. 

Via “Mijn Digitale Sleutels” kan je verschillende manieren activeren om online aan te 
melden. 
Zo heb je niet altijd je eID en een kaartlezer nodig. 

 

o Heb je meerdere hoedanigheden (zie verder), selecteer in welke hoedanigheid je de 
subsidie aanvraagt. 

 

 
  

https://oost-vlaanderen.smartloket.be/smartloket/plattelandsinitiatieven
https://www.vlaanderen.be/aanmelden-bij-de-overheid-mijn-digitale-sleutels
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• In welke hoedanigheid aanmelden? 

Vraag je een subsidie aan namens een lokaal bestuur of een vereniging (vzw of stichting) 
zorg dat je de nodige rechten hebt om dit namens dit lokaal bestuur of deze vereniging te 
doen. 

o Aanmelden namens een lokaal bestuur 

Een wettelijk vertegenwoordiger van een lokaal bestuur of een ambtenaar gemachtigd 
door een lokaal bestuur kan een aanvraag indienen namens dit bestuur. 

▪ De wettelijk vertegenwoordiger(s) van een lokaal bestuur vind je in de 
Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO). 

Ga naar de Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO). 

Klik op “Nieuwe opzoeking op nummer” en  
vul in het veld “Ondernemings- of vestigingsnummer” het ondernemingsnummer van 
een lokaal bestuur in. 

Druk daarna op “Zoek” 

 

 

  

https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html?lang=nl
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De personen opgesomd in de rubriek “Functies” zijn wettelijk vertegenwoordiger van 
dit lokaal bestuur. 
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▪ Een lokaal bestuur kan ook ambtenaren machtigen om namens hun bestuur een 
subsidie aan te vragen. 

Een machtiging aanvragen 
Neem contact op met de lokale beheerder van je lokaal bestuur. 

Vraag om je – via Gebruikersbeheer Vlaanderen – rechten toe te kennen: 
Gebruikersrecht: Online Smart Cities – Overheidsloket Gebruiker. 

Ga naar “Rollen – Greenvalley Overheidsloket” 
selecteer: 
▪ Subsidies 
▪ Provincie Oost-Vlaanderen en klik op “+”  

 

Na toekenning van het gebruikersrecht ontvang je een e-mail. 

Je kan nu aanmelden in het SmartLoket als gemachtigd ambtenaar van je lokaal 
bestuur. 

 

  

https://www.vlaanderen.be/digitaal-vlaanderen/onze-diensten-en-platformen/veiligheidsbouwstenen-applicatie-en-platformdiensten/gebruikers-en-rechten-tot-je-digitale-toepassingen-beheren
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o Aanmelden namens een vereniging (vzw of stichting) 

Een wettelijk vertegenwoordiger van een vereniging (vzw of stichting) of een persoon 
gemachtigd door een vereniging (vzw of stichting) kan een aanvraag indienen namens 
deze vereniging. 

▪ Ben je niet zeker wie wettelijk vertegenwoordiger is voor je vereniging. 
In de Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO) vind je de wettelijk vertegen-
woordiger(s). 

Ga naar de Kruispuntbank van Ondernemingen (KBO). 

Vul bv. in het veld “Nieuwe opzoeking op nummer” het ondernemingsnummer van 
de vereniging. 

 

Druk op “Zoek” 

  

https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknummerform.html?lang=nl
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De personen opgesomd in de rubriek “Functies” zijn wettelijk vertegenwoordiger van 
de vereniging. 
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▪ Een vereniging (vzw of stichting) kan ook andere personen machtigen om namens 
hun vereniging een subsidie aan te vragen. 

Een machtiging aanvragen 
Neem contact op met de lokale beheerder van je vereniging. 

Vraag om je – via Gebruikersbeheer Vlaanderen – rechten toe te kennen: 
Gebruikersrecht: Online Smart Cities – Overheidsloket Gebruiker. 

Ga naar “Rollen – Greenvalley Overheidsloket” 
selecteer: 
▪ Subsidies 
▪ Provincie Oost-Vlaanderen en klik op “+”  

 

Na toekenning van het gebruikersrecht ontvang je een e-mail. 

Je kan nu aanmelden in het SmartLoket als gemachtigde persoon van je vereniging. 

  

https://www.vlaanderen.be/digitaal-vlaanderen/onze-diensten-en-platformen/veiligheidsbouwstenen-applicatie-en-platformdiensten/gebruikers-en-rechten-tot-je-digitale-toepassingen-beheren
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2. Een subsidie aanvragen 

• De aanvrager meldt aan op het SmartLoket van de Provincie Oost-Vlaanderen. 

als: 

o lokaal bestuur 
▪ KBO-nummer 

Vul het ondernemingsnummer van het lokaal bestuur in. 

▪ De gegevens voor de velden “Naam,” “Adres (Postcode, Stad/Gemeente, Straat, 
Huisnummer, Busnummer)” worden rechtstreeks opgehaald uit het KBO 
(Kruispuntbank van Ondernemingen). 

 

o vereniging (vzw of stichting) 
▪ Type vereniging 

Vink aan “Vereniging zonder winstoogmerk (vzw) of stichting”. 

▪ KBO-nummer 
Vul het ondernemingsnummer van de vzw of stichting in. 

De gegevens voor de velden “Naam,” “Adres (Postcode, Stad/Gemeente, Straat, 
Huisnummer, Busnummer)” worden rechtstreeks opgehaald uit het KBO 
(Kruispuntbank van Ondernemingen). 

 

 

https://oost-vlaanderen.smartloket.be/smartloket/plattelandsinitiatieven
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o Contactpersoon (van de aanvrager) 

De gegevens van de aanvrager worden ingevuld. 

 

  

Vink aan “Ik ga akkoord dat deze gegevens worden gebruikt om mijn aanvraag te 
verwerken en draag volledige verantwoordelijkheid voor de juistheid ervan”. 

Klik op de knop “Volgende”. 
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• Aanvraag 

o Contactpersoon (van het plattelandsinitiatief) 

Vul volgende velden in: 

 

Klik op de knop “Volgende”. 
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o Project 

▪ Dit project wordt ingediend als samenwerkingsverband? 

Indien dit zo is, vink “ja” aan  en vul daarna de velden m.b.t. het 
samenwerkingsverband in: 

 

Klik op “Toevoegen” om nog een organisatie toe te voegen. 
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▪ Binnen welke actie van de oproep dien je je project in? 
Duid 1 actie aan. 

 

▪ Titel van het project 
Vul de titel in. 

 

▪ Looptijd van het project 
Vul de begin- en einddatum van het project in. 
Een project duurt maximum 2 jaar en 6 maanden. 

 

▪ Geef de specifieke locatie van het project 
Vul een adres in of één of meerdere gemeenten. 
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▪ Gaat het project om een specifiek perceel? 
Vink “ja” of “Neen” aan. 

 
Indien “Ja” 

 
Indien “Neen”, voeg de toestemming van de eigenaar als bijlage bij de aanvraag 
toe. 

 
Indien “Ja” 

 
Geef aan of de vergunning in aanvraag is of ze nog moet aangevraagd worden of ze 
al verkregen is. 
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▪ Omschrijving van het project 
Vul de hiernavolgende velden in: 
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▪ Doelgroepen 
Tot welke doelgroepen richt het project zich?  
Som de verschillende doelgroepen op en geef telkens aan hoe je ze zal bereiken 
(communicatie) en geef een inschatting van de grootte van deze doelgroep. 
Je benoemt één doelgroep per keer. 
Klik op de knop “toevoegen” om doelgroepen toe te voegen. Je kan er zoveel 
toevoegen als nodig. 

 

▪ Belanghebbende 
Wie zijn de belanghebbenden/stakeholders bij dit project en hoe betrek je hen?  
Som hieronder de verschillende belanghebbenden op en geef telkens aan hoe je ze 
zal betrekken bij het project.  
Je benoemt één belanghebbende per keer. 

Klik op de knop “toevoegen” om belanghebbenden toe te voegen. Je kan er zoveel 
toevoegen als nodig. 
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▪ Vul volgende velden in: 
➢ Motiveer waarom de projectverantwoordelijke/het samenwerkingsverband over 

de juiste expertise beschikt om dit project kwaliteitsvol uit te voeren. 

➢ Omschrijf hoe het plattelandsinitiatief integrale ontwikkeling centraal stelt. 

➢ Licht het innovatief karakter van het project toe. 

➢ Licht het niet-reguliere karakter van het project toe. 

Klik op “volgende”. 

o Communicatie en zichtbaarheid van het project 
Geef een overzicht van de communicatieacties die je binnen het project zal 
ondernemen.  
Omschrijf voor elke actie de beoogde doelgroep(en) en het doel ervan.  
Geef aan via welk kanaal de communicatieactie verloopt en hoe je zichtbaarheid zal 
geven aan de ondersteuning van de Provincie.  
Je benoemt één communicatieactie per keer. 

Klik op de knop “toevoegen” om nieuwe toe te voegen. Je kan er zoveel toevoegen als 
nodig. 

 

Klik op “volgende”. 
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o Gevraagde subsidiebedrag en begroting 

Begroting:  
Geef een gedetailleerde raming van de projectkosten en inkomsten.  
Gebruik hiervoor het Excel sjabloon Projectbegroting_plattelandsinitiatieven_2026 en 
voeg dit toe als bijlage. 

 

Klik op “Volgende” 
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o Documenten 

 

Voeg documenten toe en klik vervolgens op “volgende”. 

Je krijgt een overzicht van de ingevulde aanvraag. 

 

Klik op “opslaan” om de aanvraag in te dienen. 
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3. Bijkomende informatie aanleveren 

Na het indienen van de aanvraag kan je de vraag krijgen om aanvullende informatie aan te 
leveren. 

 
Klik in de e-mail op de link “Geef je bijkomende informatie”. 

Voeg in het veld “Antwoord” de gevraagde informatie toe. 

 

Gegevens van de aanvraag raadplegen, klik op “Details bekijken”. 

Een bijlage toevoegen, klik op “Document(en) selecteren” en klik vervolgens op “Opslaan”. 
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Klik op de knop “Bevestigen”. 

 

Je krijgt een bericht van ontvangst. 
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4. Verantwoordingsstukken indienen 

Na uitbetaling van de eerste schijf van de subsidie ontvang je een e-mail met de vraag om 
verantwoordingsstukken in te dienen. 

Deze verantwoordingsstukken moeten uiterlijk binnen de twee maanden na de voltooiing van 
het plattelandsinitiatief worden ingediend. 

 

Klik op de link “Verantwoordingsstukken aanleveren”. 

 

Klik op “Details bekijken” om de gegevens van je aanvraag te bekijken. 

Klik op “Document(en) selecteren” om de gevraagde documenten toe te voegen,  
klik vervolgens op “Opslaan”. 

De 2de schijf van de subsidie wordt uitbetaald na ontvangst en goedkeuring van de 
verantwoordingsstukken. 
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5. Een subsidieaanvraag opvolgen 

Meld aan op het SmartLoket van de Provincie Oost-Vlaanderen. 

• Klik op “Mijn dossier” voor een overzicht van al je aanvragen. 

 

• Klik op een aanvraag bv. Z-2409.966.218.555. 

 

Je krijgt de gegevens van deze aanvraag te zien (inclusief de status van de aanvraag). 

 

https://oost-vlaanderen.smartloket.be/smartloket/plattelandsinitiatieven

