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Ik vraag een subsidie

1. Kan elke school voor basisonderwijs subsidie vragen?

e Elke school die gewoon basisonderwijs aanbiedt en gevestigd is in Oost-
Vlaanderen kan subsidie vragen op voorwaarde dat de school een gemiddelde

Onderwijs Kansarmoede-Indicator (OKI) heeft van minimum 0,5.

Raadpleeg de OKI-cijfers op de website Mijn Onderwijs.

Gebruik de OKI-cijfers van de school met het instellingsnummer uit vraag 5 van
het aanvraagformulier (vraag 6 voor een verlengingsaanvraag).

Noteer het gemiddelde van de 4 OKI-cijfers voor de volgende leerlingkenmerken:
o De thuistaal is niet het Nederlands.
o Het opleidingsniveau van de moeder is maximaal lager secundair
onderwijs.
o De leerling ontvangt een schooltoelage.
o De leerling woont in een buurt met veel schoolse vertraging.

e Elke school die buitengewoon basisonderwijs aanbiedt en gevestigd is in
Oost-Vlaanderen kan subsidie vragen voor de leerlingen die in deze school zijn
ingeschreven.

LET OP: Je project moet hoofdzakelijk ten goede komen aan leerplichtige
leerlingen.

Welk bedrag kan een school voor basisonderwijs vragen?
Zie FAQ-vraag 17.

2. Kan elke school voor secundair onderwijs subsidie vragen?

e Elke school die gewoon voltijds secundair onderwijs aanbiedt en gevestigd is
in Oost-Vlaanderen kan subsidie vragen op voorwaarde dat de school een
gemiddelde Onderwijs Kansarmoede-Indicator (OKI) heeft van minimum 0,5.

Raadpleeg de OKI-cijfers op de website Mijn Onderwijs.

Gebruik de OKI-cijfers van de school met het instellingsnummer uit vraag 5 van
het aanvraagformulier (vraag 6 voor een verlengingsaanvraag).

Noteer het gemiddelde van de 4 OKI-cijfers voor de volgende leerlingkenmerken:
o De thuistaal is niet het Nederlands.
o Het opleidingsniveau van de moeder is maximaal lager secundair
onderwijs.
o De leerling ontvangt een schooltoelage.
o De leerling woont in een buurt met veel schoolse vertraging.

e Elk Centrum Deeltijds Onderwijs (CDO) dat gevestigd is in Oost-Vlaanderen
kan subsidie vragen op voorwaarde dat het CDO een gemiddelde Onderwijs
Kansarmoede-Indicator (OKI) heeft van minimum 0,5.
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Raadpleeg de OKI-cijfers op de website Mijn Onderwijs.

Gebruik de OKI-cijfers van de school met het instellingsnummer uit vraag 5 van
het aanvraagformulier (vraag 6 voor een verlengingsaanvraag).

Is jouw CDO verbonden aan een hoofdschool? Dan gebruik je de OKI-cijfers van
het CDO, niet van de hoofdschool.

Noteer het gemiddelde van de 4 OKI-cijfers voor de volgende leerlingkenmerken:
o De thuistaal is niet het Nederlands.
o Het opleidingsniveau van de moeder is maximaal lager secundair
onderwijs.
o De leerling ontvangt een schooltoelage.
o De leerling woont in een buurt met veel schoolse vertraging.

e Elke school die buitengewoon secundair onderwijs aanbiedt en gevestigd is
in Oost-Vlaanderen kan subsidie vragen voor de leerlingen die in deze school zijn
ingeschreven.

LET OP: Je project moet hoofdzakelijk ten goede komen aan leerplichtige
leerlingen.

Welk bedrag kan een secundaire school vragen?
Zie FAQ-vraag 17.

3. Kan elk samenwerkingsverband subsidie vragen?

Zowel een bestaand samenwerkingsverband (zoals een scholengemeenschap)
als een samenwerkingsverband dat specifiek voor dit project wordt
opgericht, kan subsidie vragen.

Een samenwerkingsverband kan een hoger subsidiebedrag vragen dan een
school (zie FAQ-vraag 17) als het voldoet aan de volgende voorwaarden:

¢ Je samenwerkingsverband bestaat uit minstens twee
o scholen gewoon of buitengewoon basis of secundair onderwijs
o en/of Centra Deeltijds Onderwijs (CDO)
Let op: Een niet-autonoom CDO dat enkel samenwerkt met de school
waaraan het verbonden is, komt niet in aanmerking voor het
subsidiebedrag van samenwerkingsverbanden!

Het instellingsnummer van de scholen/CDOQO’s bepaalt of het effectief om 2
verschillende scholen/CDOQO’s gaat. Gebruik alleen de officiéle schoolgegevens van
http://data-onderwijs.vlaanderen.be/onderwijsaanbod.

Je kunt het samenwerkingsverband eventueel aanvullen met:
o €&én of meer VZW'’s
De VZW moet haar hoofdzetel niet in Oost-Vlaanderen hebben. De
subsidie moet ten goede komen van Oost-Vlaamse scholen of CDO'’s.
o en/of publieke rechtspersonen zoals een lokaal bestuur
en/of hogescholen
o en/of universiteiten

O
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e Minstens 2 van de scholen/CDO’s voldoen aan de voorwaarde voor
individuele scholen/CDO’s (zie FAQ-vragen 1 en 2) én het project komt
minstens aan de leerlingen van deze 2 scholen/CDO’s ten goede.

Een school die niet aan de voorwaarde voldoet, mag als extra partner deelnemen
aan het project, maar je mag de subsidie niet gebruiken voor uitgaven die enkel
deze school ten goede komen.

Een school die aan de voorwaarde voldoet, maar waarvan de leerlingen geen
baat hebben bij het project (de school stelt bijvoorbeeld enkel haar expertise of
infrastructuur ter beschikking), telt niet mee om het subsidiebedrag te bepalen.

e Uit uw actieplan (vraag 10 van het aanvraagformulier) moet blijken dat de
partners actief samenwerken. Een project dat in verschillende scholen los van
elkaar wordt uitgevoerd, komt niet in aanmerking voor het subsidiebedrag van
een samenwerkingsverband. Een partner die het project passief consumeert, telt
evenmin mee om het subsidiebedrag te bepalen.

Wil je in een 2¢ of 3¢ projectjaar het samenwerkingsverband aanpassen? Dat
kan. Je vraagt dan geen nieuw project, maar een verlenging van het bestaande
project.

Elk samenwerkingsverband heeft een eindverantwoordelijke partner, die het
dossier en de subsidie beheert (vraag 5 van het aanvraagformulier, vraag 6 bij de
verlengingsaanvraag).
Elke partner met rechtsverantwoordelijkheid kan die rol opnemen.
e Een feitelijke vereniging zoals een LOP kan dus geen eindverantwoordelijke
partner zijn.
e Een school/CDO kan eindverantwoordelijke partner zijn, gezien het
schoolbestuur rechtsverantwoordelijkheid heeft.
Er is één uitzondering: Een scholengemeenschap kan altijd
eindverantwoordelijke partner zijn, ook als de scholengemeenschap geen
rechtsverantwoordelijkheid heeft. In dat geval voegt de scholengemeenschap bij de
aanvraag een rekeninguittreksel toe, als bewijs dat de rekeninghouder geen private
persoon is. Het rekeninguittreksel vermeldt de officiéle naam en het adres van de
scholengemeenschap.

4. Mijn school hoort bij een samenwerkingsverband dat een subsidie aanvraagt. Kan mijn school
zelf ook nog een subsidie aanvragen?

Ja, dat kan. Per projectperiode kan eenzelfde aanvrager één project indienen. Je
kunt een project als individuele school aanvragen en voor een ander project
samenwerken met meerdere partners. Het gaat dan in beide projecten om een
andere aanvrager.

5. Mijn school fuseert tegen september met een andere school waarmee ik in het project
samenwerk. Vraag ik subsidie als samenwerkingsverband of als individuele school?

De situatie op het moment van de aanvraag geldt. Zijn jullie op dat moment nog
twee aparte scholen, dan vraag je de subsidie aan als samenwerkingsverband.
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6. Aan welke inhoudelijke criteria moet mijn project voldoen?

6.1. Zoals de titel van het reglement aangeeft, bevordert je project de
slaagkansen van leerlingen in het leerplichtonderwijs.

De definiéring van ‘slaagkansen’ wordt in principe bepaald door de finaliteit
van de opleiding.

Bijvoorbeeld:

Van een project in TSO/dubbele finaliteit verwachten we dat leerlingen
extra kansen krijgen om door te stromen naar het hoger onderwijs of de
arbeidsmarkt.

Van een project in BuSO-0V3 verwachten we dat leerlingen meer kansen
krijgen op maatschappelijk functioneren en participeren en op
tewerkstelling in het gewoon arbeidsmilieu.

Van een project in BuSO-0OV2 verwachten we dat leerlingen meer kansen
krijgen op maatschappelijk functioneren en participeren en op
tewerkstelling in een omgeving met ondersteuning.

Voor leerlingen die een Individueel Aangepast Curriculum (IAC) volgen,
geldt per definitie een individuele finaliteit. Een leerling met een IAC
‘slaagt’ als die de eigen IAC-doelen bereikt.

6.2. Om de slaagkansen te bevorderen, verwacht het reglement dat je project op
langere termijn bijdraagt tot minstens één van deze doelen:

bevorderen van het Standaardnederlands van de leerlingen
Bijvoorbeeld je project werkt aan taalontwikkelend lesgeven in
praktijkvakken.

bevorderen van de leermotivatie van de leerlingen

Bijvoorbeeld je project creéert een uitdagende/stimulerende en
verbindende leeromgeving die leerlingen het nodige zelfvertrouwen geeft
om leertaken aan te durven.

verbeteren van het leer- en studietraject van de leerlingen
Bijvoorbeeld je project werkt aan leercompetenties waarmee leerlingen
eigen leerdoelen leren stellen, leerstrategieén leren kiezen en eigen
vorderingen leren evalueren.

verbeteren van de oriéntering van de leerlingen
Bijvoorbeeld je project werkt aan een terugkeer van het buitengewoon
naar het gewoon onderwijs.

verbeteren van de voorbereiding van de leerlingen op de arbeidsmarkt
Bijvoorbeeld je project versterkt een duale opleiding.

verbeteren van de doorstroming van de leerlingen naar het hoger
onderwijs

Bijvoorbeeld je project werkt aan een procedure om opleidingen uit het
hoger onderwijs te leren kennen.
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e verhogen van het aantal leerlingen dat het leerplichtonderwijs met één van
volgende kwalificaties verlaat:

een diploma secundair onderwijs

een studiegetuigschrift van het 2¢ leerjaar van de 3¢ graad BSO

een eindgetuigschrift behaald in het DBSO

een certificaat behaald in de leertijd (Syntra)

een getuigschrift op VKS3-niveau behaald in OV3 van het BuSO

een certificaat behaald in het modulair stelsel van het BSO, het

DBSO of het BuSO-0V3

Bijvoorbeeld je project werkt aan redelijke aanpassingen voor leerlingen

met een beperking.

O O O O O ©

6.3. Je project moet nieuw zijn voor de aanvrager.
Lees meer in FAQ-vraag 10.

6.4. Je project heeft als streefdoel dat het, na het wegvallen van de
subsidie, duurzaam kan ingebed worden binnen de reguliere werking.

In vraag 8 van het aanvraagformulier (vraag 9 van een verlengingsaanvraag)
beschrijf je welke plaats dit project inneemt in het bredere plaatje van je
schoolwerking. Hoe beter het project opgehangen wordt aan de toekomstvisie
van je school, hoe meer het team het project ziet als ‘een extra stap in de
goeie richting’ in plaats van ‘weer een extra opdracht’.

In het 1¢ en het 2¢ projectjaar volstaat het dat we voldoende kansen
zien op duurzame inbedding op langere termijn. Hoe maken wij die
inschatting?

e Een project dat niet meer is dan een verzameling van losse acties (bv ‘een
klasactiviteit organiseren’ of ‘een methodiekenkoffer samenstellen’), komt
niet voor subsidie in aanmerking. Acties zijn geen doel op zich, maar
onderdelen van een proces dat je schoolteam versterkt.

Uit je actieplan (vraag 10 van je aanvraagformulier) moet blijken hoe je de
klasactiviteit/de methodiekenkoffer didactisch inzet om doelgericht de
slaagkansen van je leerlingen te vergroten. Duurzame producten zoals een
handleiding, een draaiboek of een leerlijn kunnen daarbij helpen.

¢ Heeft het project alleen maar effect heeft op de leerlingen van het
betrokken projectjaar? Dan komt het niet voor subsidie in aanmerking.
Formuleer acties die het schoolteam/de schoolwerking versterken,
zodat het project ook effect heeft op toekomstige leerlingen.
Let op: Pure nascholing van je schoolteam is ten laste van het eigen
nascholingsbudget. Enkel als de nascholing onderdeel is van een
coachingtraject naar implementatie op de werkvloer, kan je kosten voor
nascholing voor de subsidie voorleggen.

e De inbreng van eigen financiéle middelen kan een indicatie zijn dat je
school werkt naar duurzame inbedding van het project. Verduidelijk je
eigen inbreng in de kostenraming van je aanvraagformulier. Omschrijf over
welke eigen inbreng het gaat: eigen werkingsmiddelen, een bijdrage van
de leerlingen, sponsoring, eigen nascholingsbudget,...

e Verduidelijk je langetermijnplanning voor het project. In vraag 9 van
het formulier voor een eerste aanvraag noteer je wat je al gedaan hebt. In
vraag 11 noteer je de acties die je na de aangevraagde projectperiode nog
plant.
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¢ Samenwerking met duurzame partners (CLB, PBD, Leersteuncentrum,
lokaal bestuur) biedt garanties voor duurzame inbedding van je project.
Vermeld de samenwerking met deze partners in vragen 10 en 11 van het
aanvraagformulier.

e Uit je actieplan (vraag 10 van je aanvraagformulier) moet blijken dat je
werkt aan een breed draagvlak voor het project. Noteer in kolom 1 wie
je wilt versterken en in kolom 5 wie wat zal doen. Een project dat niet door
een breder team gedeeld wordt en/of waar geen plaats is voor participatie
van ouders/leerlingen, blijft op lange termijn niet overeind.
Vanzelfsprekend kunnen niet voor elk project meteen alle betrokkenen
even actief participeren. Uit je actieplan moet blijken dat je aan dat
draagvlak werkt.

In je verlengingsaanvraag voor het 3¢ projectjaar, verwachten we in je
actieplan (vraag 10 van het aanvraagformulier) minstens 1 expliciete actie
om die duurzame verankering te realiseren en wel op niveau van
schoolbeleid.
Bijvoorbeeld:
e Je verbindt het project met moderne onderwijsdoelen en leerplannen.
e Je vertaalt het project naar je personeelsbeleid door het zichtbaar te
maken in de verwachtingen naar nieuwe medewerkers, of in een
functieprofiel waarbij iemand structureel de opdracht krijgt het project
verder te codrdineren, of je installeert een lerend netwerk dat ook na
de subsidie competentieversterking garandeert.
e Je integreert het project in je brede basiszorg. Of in je talenbeleid.

7. Hoe vul ik het actieplan in?

Het actieplan in vraag 10 van het aanvraagformulier beschrijft enkel het project
van het komende schooljaar. Wat je na dat schooljaar plant, beschrijf je in
vraag 11.

Voor elk jaardoel (kolom 2) werk je 1 of meerdere acties uit.

Selecteer voor het totale project niet meer dan 5 tot maximum 10 acties en
werk die grondig uit door elke kolom in te vullen. Voor elke actie vul je dus 1 lijn
van het schema in.

Het invulschema helpt je om je jaardoelen (kolom 2) zo SMART mogelijk te
formuleren: Specifiek, Acceptabel, Realistisch, Tijdsgebonden en, waar zinvol en
mogelijk, ook Meetbaar.

‘Waar zinvol en mogelijk’ omdat we van deze projecten geen wetenschappelijk
onderzoek verwachten. Wat verwachten we wel?

e Gebruik zo veel mogelijk evidence based methodieken (kolom 6).

e Laat je coachen door partners die expertise hebben om de methodieken
correct te vertalen naar jouw schoolcontext (kolom 5).

e Noteer voor elke actie wat je met die actie precies wilt bereiken. Formuleer
haalbare verwachtingen ‘We zijn over deze actie tevreden als op het eind
van het projectjaar...” (kolom 7). Noteer ook hoe je die concrete indicatoren
gaat evalueren (kolom 8).

Maak je een actieplan in kader van een verlengingsaanvraag? Lees ook
FAQ-vraag 39.
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Aan de slag met je actieplan? Volg deze 3 stappen:
Stap 1: Acties voor een vooronderzoek doe je vooraf.

Deze acties maken geen deel uit van het project zelf. Ze horen niet thuis in dit
schema.

Bijvoorbeeld:

e Je onderzoekt of er draagvlak is voor je project.

e Je onderzoekt of het aanbod van een externe partner aansluit bij de vraag, of
de partner zich kan engageren.

e Je onderzoekt of je vanuit het schoolbeleid mandaat krijgt voor het project.

Stap 2: Vul de kolommen 1 en 2 van het schema in.

Kolom 1

Wie zijn je doelgroepen?

Waarschijnlijk heeft je project meerdere doelgroepen. Wie wil je met het project
versterken? Hoeveel en welke medewerkers (leerkrachten, leerlingbegeleiders,
taalcodrdinator, zorgcoérdinator,...). Hoeveel en welke leerlingen, ouders?

e Beschrijf de doelgroepen die door je project versterkt worden, niet wie
het project uitvoert (dat noteer je in kolom 5).
Onderneem je volgend schooljaar bijvoorbeeld geen acties om ouders te
versterken? Dan horen de ouders niet thuis in je eerste kolom. Ze kunnen
eventueel wel participeren aan een actie om leerlingen te versterken. In dat
geval beschrijf je de leerlingen in kolom 1 en de bijdrage van de ouders in
kolom 5.

e Een project dat enkel de leerlingen versterkt die tijdens het betrokken
projectjaar aanwezig zijn, komt niet in aanmerking voor subsidie. Je
doelgroep moet breder zijn. Je project moet het schoolteam sterker
maken, zodat ook toekomstige leerlingen baat hebben bij het project.

e Beschrijf je doelgroepen zo concreet mogelijk, bijvoorbeeld ‘12
leerlingbegeleiders 2¢ graad dubbele finaliteit’ of 'alle leerkrachten 3¢ graad
basisschool’ of ‘alle 500 leerlingen 1¢ graad B-stroom’ of ‘35 leerlingen 3¢ jaar
type basisaanbod-OV3 van vestigingsplaats x'.

e Niet alle leerlingen komen als doelgroep in aanmerking. Je project moet
hoofdzakelijk ten goede komen aan de leerplichtige leerlingen. Je kan geen
uitgaven voor subsidie voorleggen die bijvoorbeeld expliciet gericht zijn naar
de jongere kleuters.

e Vraag je meer dan 5 000 euro subsidie? Dan moet je project ten goede
komen aan de leerlingen van minstens 2 scholen/CDQO’s (zie FAQ-vraag 17).
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Kolom 2
Maak je jaardoelen zo concreet mogelijk. Wat wil je precies bereiken volgend
schooljaar?

Het doel op langere termijn hoort niet thuis in het schema, dat
selecteer je in vraag 7 van het aanvraagformulier (vraag 9 van een
verlengingsaanvraag).

Je kan voor elke doelgroep uit je 1¢ kolom 1 of meerdere jaardoelen
vooropstellen.

Stap 3: Eens je doelgroepen en jaardoelen duidelijk zijn, kan je acties
uitwerken om aan de jaardoelen te werken.

Kolom 3
Noteer voor elk jaardoel uit kolom 2, 1 of meerdere acties.

Elke actie is actief geformuleerd: ‘wat ga je concreet doen’.

Kies voor het totale project 5 tot maximaal 10 acties en werk die grondig
uit: vul voor elke actie alle kolommen in.

Nummer je acties. Gebruik de nummers om in de kostenraming je uitgaven
te verantwoorden. Uitgaven die niet aan je acties gelinkt zijn, komen niet
voor subsidie in aanmerking.

De gewone stappen van elk PDCA-proces (het project plannen, uitvoeren,
tussentijds evalueren en bijsturen) noteer je niet als aparte actielijnen in
het schema. Deze stappen blijken immers vanzelf uit onze
aanvraagformulieren en eindrapporten.

Je acties moeten overtuigen dat je project kans maakt op duurzame
verankering na het wegvallen van de subsidie.

In het 1¢ en 2¢ projectjaar is het voldoende dat het je streefdoel is om je
project op langere termijn in je school te verankeren. Om kans te maken op
een 3¢ projectjaar noteer je minstens 1 actie waarmee je concreet aan die
duurzame verankering werkt op niveau van schoolbeleid. Lees meer over de
verwachtingen voor een 3¢ projectjaar in FAQ-vraag 39.

Wil je bijvoorbeeld het lerend vermogen van je leerlingen vergroten? Dan
volstaat het niet dat je beleidsmedewerker nascholing volgt. Pure nascholing
komt niet voor deze subsidie in aanmerking, maar is ten laste van je eigen
nascholingsbudget. Je moet ook acties voorzien om de nascholing duurzaam
te vertalen naar je school en om je leerkrachten te sensibiliseren en te
coachen zodat zij op langere termijn een stimulerende leerkrachtstijl
ontwikkelen.
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Wil je bijvoorbeeld met de subsidie een radiostudio opzetten om extra
taalkansen te creéren? Dan heb je acties nodig om de studio in te richten,
maar ook om ze didactischte linken aan het leerplan, om leerkrachten
doelgericht met deze studio te leren werken, om een draaiboek te voorzien
waarmee ook nieuwe leerkrachten aan de slag kunnen,...

e Wie welke taak opneemt om de actie te organiseren, noteer je als
taakverdeling in kolom 5. Beschrijf die taakverdeling niet als aparte acties.

Je actie is bijvoorbeeld 'het team coachen op de werkvloer’. Om die actie te
realiseren beschrijf je in kolom 5 dat de cobérdinator een externe partner
zoekt, de directeur het team uitnodigt, de leerlingbegeleider de vragen van
het team verzamelt,... Je beschrijft deze taakverdeling in kolom 5 en niet als 5
aparte acties.

Kolom 5
Beschrijf wie welke taak opneemt om met deze actie aan het
vooropgestelde jaardoel te werken.

Vermeld zeker je samenwerking met partners die decretaal en dus op langere
termijn een schoolondersteunende opdracht hebben: het CLB, de PBD en het
Leersteuncentrum. Samenwerken met deze partners zien we als een extra
kans op duurzame inbedding van je project.

Uit deze kolom blijkt ook welk draagvlak je hebt voor je actie. Wie stuurt het
project aan? Wat is de rol van de directeur, van het schoolbestuur? Is er een
kerngroep die het project uitwerkt? Wie zorgt ervoor dat ook de andere
schoolmedewerkers/ouders/leerlingen geinformeerd zijn en participeren?

Kolom 6
Op welke evidence based methodiek is deze actie gebaseerd?

Methodes waarvan eerder onderzoek aantoonde dat ze effectief zijn voor jouw
doel en doelgroep, maken meer kans op goede resultaten. Dat natuurlijk op
voorwaarde dat je die methodes correct uitvoert.

Om dat te realiseren kan je je laten bijstaan door partners (kolom 5) die
enerzijds voldoende expertise hebben in de methodiek én anderzijds het
onderwijsveld voldoende kennen om een werkbare vertaling te maken naar
jouw werkvloer.

Vanzelfsprekend kan niet elke actie gebaseerd zijn op een bestaand onderzoek
of model. Vul kolom 6 enkel in als dat wel het geval is.

Kolom 7
Welke concrete indicator wil je volgend schooljaar bereiken om je actie als
geslaagd te evalueren?

Noteer hier enkel indicatoren die aansluiten op ‘we zijn over deze actie

tevreden als volgend schooljaar.....". Zo formuleer je (kwalitatief of
kwantitatief) evalueerbare indicatoren.
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Bijvoorbeeld ‘We zijn tevreden...”

als x aantal leerlingen aanwezig zijn in de praktijkles

e als de methodiekenkoffer goedgekeurd is door de vakgroep

e als het uitleensysteem kan starten

e als de helft van de leerkrachten de methodiekenkoffer als ondersteunend
ervaart

Kolom 8

Hoe zal je evalueren of de resultaten uit kolom 7 bereikt zijn?

De voorbeelden hierboven kan je als volgt evalueren:

een registratie van de aanwezigheden

het verslag van de vakgroep

de spelregels voor het uitleensysteem hangen uit in de leraarskamer
het verslag van een intervisie waar leerkrachten aangaven of ze de
methodiekenkoffer ondersteunend vonden

Hieronder lees je nog een extra voorbeeld om het schema te illustreren

Je ontwikkelt een project rond de meerjarendoelstelling 'Standaardnederiands
verbeteren’ (zie vraag 7 van het aanvraagformulier, vraag 9 voor de
verlengingsaanvraag). Je krijgt regelmatig opmerkingen van ouders dat
praktijkleerkrachten en leerkrachten algemene vakken niet consequent dezelfde
vaktermen gebruiken voor het materiaal in de werkplaatsen.

Je kiest voor de jaardoelstelling (kolom 2) ‘realiseren van visuele
ondersteuning voor vakterminologie’.

Een actie (kolom 3) kan zijn: Waarheidsgetrouwe foto’s maken van
werkmateriaal, ondertiteld met functionele praktijktermen. Of filmpjes
maken om de werking van een machine te illustreren.

Een indicator (kolom 7) kan zijn: We zijn over deze actie tevreden als
dezelfde foto’s met praktijktermen ophangen in elke klas en praktijklokaal
en via de website ook voor thuisgebruik toegankelijk zijn. Of als alle foto’s
voorzien zijn van een QR-code om de filmpjes te bekijken.

Deze indicator evalueer je door observatie (kolom 8): zijn de foto’s, de
codes aanwezig?

In een volgend projectjaar werk je verder aan het proces. Nu het materiaal
gerealiseerd is, wil je het effectief gebruiken. Voor de praktijkleerkrachten
verloopt dit viot, dus je stelt als jaardoelstelling (kolom 2) ‘leerkrachten
algemene vakken hanteren de vakterminologie consequent’.

Een actie (kolom 3) kan zijn: Leerkrachten algemene vakken passen hun
cursus aan met de terminologie/het beeldmateriaal van de foto’s of de
filmpjes. Je kan werken met een taakverdeling (kolom 5) waarbij elke
leerkracht de herwerking van een collega naleest en feedback geetft.

Een indicator (kolom 7) om deze actie te evalueren kan zijn: de actie is
geslaagd als er dit schooljaar geen enkele reactie komt van ouders omtrent
verwarrende vakterminologie.

Deze indicator evalueer je bijvoorbeeld (kolom 8) door registratie tijdens
oudercontacten.
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8. Wanneer kan mijn project beginnen?

De deputatie beslist ten laatste eind mei. Mits goedkeuring van de deputatie kan je
project het volgende schooljaar starten tussen 1 september en 1 februari.

Je doet voor dit project geen uitgaven voor 16 augustus.

9. Wanneer moet mijn project ten laatste afgerond zijn?

Je project eindigt ten laatste op 30 juni van het schooljaar dat volgt op de
beslissing van de deputatie. Na 30 juni doe je voor dit project geen uitgaven meer.
Een factuur mag eventueel in juli gedateerd zijn, als ze betrekking heeft op de
periode tot eind juni.

Je kunt het project nadien zelf verderzetten met eigen middelen of middelen van
bijvoorbeeld de Vlaamse Gemeenschap.

Je kunt tweemaal verlenging aanvragen voor eenzelfde project.
Meer informatie over verlengingen vind je vanaf FAQ-vraag 39.

10. Moet mijn project nieuw zijn of kan ik een bestaand project opnieuw indienen?

Je mag subsidie vragen om een project dat al in een andere organisatie bestaat, in
jouw school te implementeren. Je vertaalt dan wat al bestaat op maat van je eigen
school.

Of je kan een uitdaging die al langer in je school fragmentarisch wordt aangepakt,
met deze subsidie grondiger uitwerken en verankeren.

Bijvoorbeeld:
e Je werkt al jaren rond taalstimulering en je wil nu alle losse acties borgen in
een duurzaam taalbeleid voor je school.
e Je deed met het schoolteam een denkoefening rond vroegtijdig

schoolverilaten. Die denkoefening resulteerde in een globaal actieplan. Je wil
nu 1 concrete actie als project uitwerken.

e Verscheidene leerkrachten volgden vorming rond 'werken met proactieve
cirkels’. Je wil nu concrete acties ondernemen om het geleerde duurzaam
en breed op schoolniveau te implementeren.

In vraag 9 van het aanvraagformulier voor de eerste aanvraag, beschrijf je wat je
in het komende schooljaar precies nieuw of anders zult aanpakken.

Let op:
e Een project dat onvoldoende nieuwe elementen toevoegt aan wat je al
deed, komt niet voor subsidie in aanmerking.

e Een project dat te veel aansluit bij de reguliere opdracht, komt niet voor
subsidie in aanmerking.
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11. Welke kosten mag ik voor deze subsidie voorleggen?

Je mag subsidie vragen voor zowel investeringskosten (zie FAQ-vraag 13),
loonkosten (zie FAQ-vraag 15) als werkingskosten (zie FAQ-vraag 14).

Je kunt enkel kosten voorleggen die gemaakt zijn:

e na half augustus

e voor eind juni
Een factuur mag eventueel in juli gedateerd zijn, als ze betrekking heeft op de
periode tot eind juni.

12. Voor welke kosten mag ik géén subsidie vragen?

Je mag geen subsidie vragen voor de reguliere werking van je school zoals:

e basis educatief materiaal

e bouw- en verbouwingswerken, basisinfrastructuur, aankoop of huur van
gebouwen

e overheadkosten zoals telefoon- of vergaderkosten

e zuivere nascholing
Nascholing is in principe ten koste van je eigen nascholingsbudget.
Enkel als de nascholing onderdeel is van een coachingstraject naar
duurzame implementatie op de werkvloer, kan je kosten van nascholing
voor de subsidie voorleggen.

Je kunt geen subsidie vragen voor onkosten die enkel ten goede komen aan
partners die niet voldoen aan de voorwaarden beschreven in FAQ-vragen 1-3.

Lees aandachtig de brief waarin de deputatie de beslissing over de subsidie
meedeelt. Mogelijks worden specifieke kosten uit je aanvraag gelimiteerd, van de
subsidie uitgesloten en/of onder bepaalde voorwaarden toegestaan.

13. Wat zijn investeringskosten?

Investeringskosten hebben betrekking op de aanschaf van investeringsgoederen.
Dat zijn goederen met een zekere duurzame waarde, waardoor ze zich
onderscheiden van verbruiksgoederen. Verbruiksgoederen vallen onder
werkingskosten.

Je mag geen subsidie vragen voor investeringskosten voor bouw- en
verbouwingswerken, voor de aankoop of huur van gebouwen, voor basisuitrusting
van gebouwen zoals de aankoop van een fotokopieermachine of basismeubilair. Voor
die kosten spreek je de reguliere financieringsbronnen aan.

Voor laptops en tablets is slechts beperkt subsidie mogelijk.

Investeringen kunnen nooit doel op zich zijn. De investering moet in functie zijn
van de doelen van je project. De deputatie oordeelt of je het materiaal nodig hebt
om de acties uit te voeren die je in vraag 10 van je projectaanvraag beschrijft. Noteer
de actienummers uit kolom 3 (vraag 10) dus zeker bij de raming van de uitgaven
(vraag 12) van het aanvraagformulier.

De investeringskosten die je met onze subsidie betaalt, bedragen maximaal 35%
van de totale aangevraagde subsidie.
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14. Wat zijn werkingskosten?

Werkingskosten zijn bijvoorbeeld:

e verbruiksgoederen
Verbruiksgoederen onderscheiden zich van investeringsgoederen door hun
beperktere levensduur en lagere waarde (bijvoorbeeld klein
bureaumateriaal, kranten, knutselmateriaal,...)
Materiaalkosten zijn nooit doel op zich. De aankopen moeten in functie zijn
van de doelen van je project. De deputatie oordeelt of je het materiaal nodig
hebt om de acties uit te voeren die je in vraag 10 van je projectaanvraag
omschrijft. Noteer de actienummers uit kolom 3 (vraag 10) dus zeker bij de
raming van de uitgaven (vraag 12) van het aanvraagformulier.

e vervoerskosten

e een factuur van een coachingstraject voor je medewerkers
Let op: Nascholing organiseer je ten koste van je eigen nascholingsbudget.
Enkel als de nascholing onderdeel is van een coachingstraject naar
implementatie op de werkvloer, kan je kosten voor nascholing voor de
subsidie voorleggen.

15. Komen loonkosten van schoolmedewerkers voor subsidie in aanmerking?

Loonkosten komen enkel in aanmerking als het gaat om specifiek voor dit project
aan te werven personeel, of personeel dat voor de uitvoering van dit project
uitbreiding van uren krijgt.

Je kan een bestaande betrekking aanvullen met ‘Personeel ten laste van het
Werkingsbudget’ (PWB).
Lees meer op de website van Agodi.
Het Vlaams ministerie van Onderwijs en Vorming zorgt voor de bezoldiging van de
personeelsleden die op deze wijze worden tewerkgesteld en vordert nadien de
volledige loonkost van deze personeelsleden terug. Je ontvangt van Agodi:
o een loonfiche
o een ‘terugvorderingsbrief’ als uitnodiging om het voorgeschoten loon
terug te betalen
Deze terugvorderingsbrief gebruik je om de subsidie te verantwoorden.

Let op: Je zet enkel het loon van schoolmedewerkers onder loonkosten. Een factuur
van een externe partner zet je onder werkingskosten.

16. Hoe vul ik het schema in voor de raming van de projectmiddelen?

Het ramingschema vind je onder vraag 12 van het aanvraagformulier.

Lees aandachtig de richtlijnen in vragen 11-15 van deze FAQ.

Noteer enkel je inkomsten en uitgaven voor volgend projectjaar.

Voeg zo veel rijen toe als je nodig hebt.

Noteer enkel waar een invulvakje staat.

Je project mag niet winstgevend zijn!

Dat betekent dat je ‘"GLOBAAL TOTAAL UITGAVEN’ (*) minstens
gelijk moet zijn aan je ‘GLOBAAL TOTAAL INKOMSTEN’ (*).

De deputatie apprecieert dat je, naast de subsidie, ook eigen middelen of
andere subsidies investeert. Die investering wordt geinterpreteerd als een
intentie om het project duurzaam in je school te verankeren. Tegenover die
extra inkomsten vermeld je vanzelfsprekend ook extra uitgaven.
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https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document.aspx?docid=14419

In de 2® kolom van de tabel ‘uitgaven’ noteer je het actienummer waaraan
je uitgave gelinkt is. Dat is het hummer dat je in het actieplan (vraag 10 van
het aanvraagformulier) aan de actie gaf.

Uitgaven die we niet aan je acties kunnen linken, komen niet voor subsidie
in aanmerking.

Bijvoorbeeld:

o Je kunt geen onkosten begroten voor ‘een startmoment’ als uit je
actieplan niet duidelijk blijkt welke rol dat startmoment speelt in je
project.

o Je kunt geen subsidie vragen voor vervoerskosten van een
schooluitstap, als uit je actieplan niet duidelijk blijkt dat je deze
uitstappen nodig hebt om je doelen te bereiken.

Dien correcte gegevens in. Bij misbruik kan de deputatie beslissen om de
toegekende subsidie geheel of gedeeltelijk terug te vorderen. Daarenboven
kan de deputatie je uitsluiten van toekomstige subsidies van de Provincie
Oost-Vlaanderen.

Je kunt tijdens het project nog wijzigingen doorvoeren, zowel inhoudelijk
als financieel. Je moet deze wijzigingen wel vooraf ter goedkeuring aan de
directie Onderwijs & Vorming voorleggen (zie FAQ-vraag 26).
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INKOMSTEN: welke middelen wil je volgend projectjaar inzetten?

l. Hoeveel subsidie vraag je aan de Provincie voor volgend
projectjaar?

Lees in FAQ-vraag 17 welk bedrag je kan vragen.

Let op. Dit bedrag moet gelijk zijn aan:

- het bedrag in vraag 2 (**)

- het bedrag ‘totaal uitgaven met de provinciale subsidie’ uit de UITGAVEN-
tabel van deze begroting (**)

euro (*¥)

1. Hoeveel andere subsidies ontvang je nog voor dit project?

De deputatie apprecieert dat je, naast de subsidie van de Provincie, eigen
middelen of andere subsidies investeert in het project. De deputatie
interpreteert dat als een engagement om je project duurzaam in te bedden.
Extra inkomsten betekenen vanzelfsprekend extra uitgaven. Een winstgevend
project komt niet voor subsidie in aanmerking.

Wie geeft die andere subsidie?

e Je mag voor hetzelfde project geen subsidies van de Vlaamse
overheid of van een andere dienst van de Provincie Oost-Vlaanderen
cumuleren.

e Je mag wel cumuleren met een Europese subsidie, of met een
subsidie van een lokale overheid of organisatie.

euro

1. Hoeveel eigen middelen voeg je zelf toe aan dit project?

- personeelsuren die je uit je regulier pakket vrijmaakt

(voor personeel uit je regulier pakket moet je geen bedrag vermelden)

- eigen nascholingsbudget

- eigen andere middelen

(welke andere middelen? bv opbrengst actie oudercomité, bijdrage
ouders, sponsoring)

Let op: In geval van verkoop van een eindproduct verwacht de deputatie
(ook na de subsidieperiode) een redelijke prijszetting voor O-VI scholen.

% VTE
Functie
Barema

Periode

euro

euro

GLOBAAL TOTAAL INKOMSTEN (I + I + 1lI)
Dit bedrag is gelijk aan ‘GLOBAAL TOTAAL UITGAVEN'(¥) in deze begroting.

euro*®
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UITGAVEN

Noteer enkel uitgaven van 16 augustus tot eind juni volgend schooljaar.

Investeringskosten

Wat zijn investeringskosten? Lees meer in FAQ-vraag 13.

Omschrijf gedetailleerd

je investeringskosten.

Aan welk
actienr. van
vraag 10 is
deze
uitgave
gelinkt?

Uitgaven die
we niet aan
Je acties
kunnen
linken,
komen niet
voor
subsidie in
aanmerking.

Welk bedrag betaal
je met de
provinciale
subsidie?

Welk bedrag
betaal je met
andere subsidies?

Welk bedrag
betaal je met
eigen middelen?

euro

euro

euro

euro

euro

euro

euro

euro

euro

euro

euro

euro

Totaal investeringskosten

met de provinciale
subsidie

euro

Je mag maximum
35% van de
provinciale subsidie
besteden aan
investeringen

met andere
subsidies

euro

met eigen
middelen

euro

Werkingskosten

Wat zijn werkingskosten? Lees meer in FAQ-vraag 14.

Begroot je coaching/training? Voeg een weblink, offerte of ander doc toe waaruit blijkt hoeveel personen
hoeveel uur welke coaching/training krijgen.

Omschrijf gedetailleerd

je werkingskosten.

Bijvoorbeeld:
e 1000 euro

‘administratiekosten’

is onvoldoende
concreet

e Begroot je
coaching/training?
Voeg een weblink,

offerte of ander doc

Aan welk
actienr.
van vraag
10 is deze
uitgave
gelinkt?

Uitgaven
die we niet
aan je
acties
kunnen

Welk bedrag betaal
je met de
provinciale
subsidie?

Welk bedrag
betaal je met
andere subsidies?

Welk bedrag
betaal je met
eigen middelen?
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toe waaruit blijkt

hoeveel personen

hoeveel uur welke

coaching krijgen.
LET OP: Nascholing is
ten laste van je regulier
nascholingsbudget.
Enkel nascholing als
onderdeel van een
implementatietraject naar
de werkvloer, kan je voor
deze subsidie
voorleggen.

linken,
komen niet
voor
subsidie in
aanmerking.

euro euro euro

euro euro euro

euro euro euro

euro euro euro

euro euro euro

euro euro euro

euro euro euro

euro euro euro
Totaal werkingskosten | met de provinciale met andere met eigen
subsidie subsidies middelen
euro euro euro
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Loonkosten van schoolpersoneel

Loonkosten van externen noteer je bij werkingskosten.

INKOMSTEN-tabel
van deze begroting.

Omschrijf Aan welk Welk bedrag betaal | Welk bedrag betaal | Welk personeel
gedetailleerd je actie nr. je met de je met andere betaal je met eigen
loonkosten van van vraag provinciale subsidies middelen
. P
schoolpersoneel. 19t is deze subsidie? Voor personeel it je
Welke loonkosten ul ?a\k’e,, regulier pakket moet je
komen in aanmerking? | 9" v geen bedrag noteren
Lees FAQ-vraag 15. Uitgaven
die je niet
aan je
acties linkt,
komen niet
voor
subsidie in
aanmerkKing.
% VTE % VTE % VTE % VTE
functie Functie Functie Functie
barema Barema Barema Barema
periode Periode Periode Periode
euro
euro
% VTE % VTE % VTE % VTE
functie Functie Functie Functie
barema Barema Barema Barema
periode Periode Periode Periode
euro
euro
Totaal loonkosten van met de provinciale met andere Voor.personeel uitje.
schoolpersoneel subsidie subsidies | regulier pakket moet je
geen bedrag noteren
euro euro
Totaal uitgaven (investeringskosten | met de provinciale met andere met eigen
+ werkingskosten + schoolpersoneel) subsidie subsidies middelen
euro(**) euro euro
Let op: Dit bedrag is
gelijk aan het bedrag
in vraag 2 (**) en
gelijk aan bedrag |.
(**) uit de

Dit bedrag is gelijk aan ‘GLOBAAL TOTAAL INKOMSTEN'(*) in deze begroting.

GLOBAAL TOTAAL UITGAVEN (‘Totaal uitgaven met provinciale subsidie‘ + ‘Totaal uitgaven met andere
subsidies’ + ‘Totaal uitgaven met eigen middelen’)

euro (*)
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CONTROLE 1

Het begrote bedrag ‘GLOBAAL TOTAAL INKOMSTEN’ (*) moet gelijk zijn aan het begrote
bedrag ‘GLOBAAL TOTAAL UITGAVEN’ (*) .

CONTROLE 2
Het aangevraagde subsidiebedrag uit vraag 2 (**) van dit formulier moet gelijk zijn aan:
e bedragl. (**) uit de INKOMSTEN-tabel van deze begroting

e bedrag ‘Totaal uitgaven met de provinciale subsidie’ (**) uit de UITGAVEN-tabel van deze

begroting.

17. Welk bedrag kan ik vragen?

e minimum 1 500 euro en maximum 5 000 euro per aanvraag van 1 school of
Centrum Deeltijds Onderwijs (CDO)

e minimum 3 000 euro en maximum 10 000 euro per aanvraag van een
samenwerkingsverband van minstens twee verschillende scholen en/of
CDO’s

e minimum 3 000 euro en maximum 15 000 euro per aanvraag van een
samenwerkingsverband van meer dan twee verschillende scholen en/of
CDO'’s

Voor netoverschrijdende projecten kan je het maximumbedrag met 10% verhogen.
Let op: Elke aanvrager moet voldoen aan de voorwaarden uit FAQ-vragen 1-3.

Vraag je bijvoorbeeld 14 000 euro?
Dan moet je project ten goede komen aan minstens 3 verschillende scholen en/of
CDOQO'’s die:
o voldoen aan de voorwaarden om als school en/of CDO een subsidie te
kunnen aanvragen (zie FAQ-vragen 1-2)
o actief aan het project bijdragen
Een school die het project gewoon consumeert telt niet mee.
o effectief samenwerken
Het is niet voldoende als de scholen/CDO’s het project los van elkaar
uitvoeren.

18. Mag ik cumuleren met andere subsidies?

Je mag voor hetzelfde project geen subsidies van de Vlaamse overheid of van
een andere dienst van de Provincie Oost-Vlaanderen cumuleren. Je mag wel
cumuleren met een Europese subsidie of met een subsidie van een lokaal
bestuur die voor dit concrete project bedoeld is.

De deputatie apprecieert dat je, naast de subsidie, ook eigen middelen of andere
subsidies investeert. Die investering wordt geinterpreteerd als een intentie om het
project duurzaam in je school te verankeren.

Let op: Onze subsidie moet een tekort in het project opvangen. Je project mag dus
niet winstgevend zijn. Je totale inkomsten mogen niet hoger zijn dan je uitgaven.
Tegenover de extra inkomsten van andere subsidies, vermeld je dus altijd ook
extra uitgaven.
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19. Hoe moet mijn projectaanvraag eruit zien?

Je gebruikt voor de aanvraag enkel het standaard aanvraagformulier dat je op onze
website vindt.

TIP

Laat je aanvraag nalezen bv door een collega of de Pedagogische
Begeleidingsdienst. Hun feedback helpt vast en zeker om de aanvraag goed te
onderbouwen en helder uit te schrijven.

20. Moet ik altijd een ondernemingsnummer invullen op het aanvraagformulier?

Ja, enkel wie rechtspersoonlijkheid (en dus een ondernemingsnummer) heeft,
kan subsidie vragen. Dat betekent dat elke aanvrager een ondernemingsnummer
invult.

Is de aanvrager een school of CDO? Dan vul je het ondernemingsnummer in van
de inrichtende macht.

Voor een samenwerkingsverband geef je het ondernemingsnummer van de
eindverantwoordelijke partner. Dat is de partner die het dossier en de subsidie
beheert (vraag 5 van het aanvraagformulier, vraag 6 bij de verlengingsaanvraag).
Elke partner met rechtsverantwoordelijkheid kan die rol opnemen.

Er is één uitzondering: Een scholengemeenschap kan altijd eindverantwoordelijke
partner zijn, ook als de scholengemeenschap geen
rechtsverantwoordelijkheid (en dus geen ondernemingsnummer) heeft. In dat
geval kan je geen ondernemingsnummer noteren.

21. Wie ondertekent de aanvraag?

De juridische vertegenwoordiger van wie als ‘aanvrager’ vermeld wordt (vraag 5 van
het aanvraagformulier, vraag 6 voor een verlengingsaanvraag) ondertekent de
aanvraag.

e De directeur ondertekent de aanvraag van een school of centrum.

e De codrdinerende directeur ondertekent de aanvraag van een
scholengemeenschap.

¢ Aanvragen van andere samenwerkingsverbanden worden door alle actieve
partners ondertekend.

22. Wanneer en hoe moet ik de aanvraag indienen?

Je gebruikt enkel het standaardformulier van onze website. Je vult dat formulier
correct en volledig in.

Ten vroegste op 25 februari en uiterlijk op 1 maart bezorg je een
gehandtekende versie van dat formulier per mail aan onderwijs.en.vorming@oost-
vlaanderen.be. De verzendingsdatum van de mail geldt als bewijs.
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Let op: We behandelen GEEN aanvragen die we buiten deze periode
ontvangen.

TIP

Om tegen 1 maart een heldere planning te hebben, met zicht op engagementen
van je partners en draagvlak in je school, heb je tijd nodig. Een gedragen
projectaanvraag vergt meer dan het invullen van je aanvraagformulier. Begin je
project op tijd vorm te geven. Hoe concreter je aanvraag, hoe meer kans dat je
project goedgekeurd wordt en hoe minder tijd je tijdens het proces aan afstemming
verliest.

23. Hoe beslist de deputatie?

1. De adviescommissie selecteert maximum 60 ontvankelijke aanvragen. De
rest van de aanvragen wordt niet aan de deputatie voorgelegd.
e Eerst worden de ontvankelijke aanvragen geselecteerd voor de verlenging
van een project.
e Nadien worden, in volgorde van de indiendatum, de ontvankelijke
aanvragen geselecteerd voor nieuwe projecten.

Is het beschikbare krediet ontoereikend? Dan worden de aanvragen afgehandeld
volgens bovenstaande procedure tot uitputting van het krediet.

Een aanvraag is niet ontvankelijk van zodra we 1 van de volgende
breekpunten vaststellen:

e De aanvrager voldoet niet aan de voorwaarde, zie FAQ-vraag 1-2.

e De aanvrager deed 2 aanvragen. Maximum 1 aanvraag is ontvankelijk.

e Het aanvraagformulier werd niet correct en volledig ingevuld.
Mogelijks krijg je nog de kans om extra informatie toe te voegen, we kunnen
dit niet garanderen. Enkel de datum waarop je de volledig
ontvankelijke aanvraag doorstuurt, geldt!

e Het aanvraagformulier werd niet correct doorgestuurd, zie FAQ-vraag 22.

e De aanvraag gaat niet om een 1¢, 2¢ noch 3¢ projectjaar.

e Het aangevraagde bedrag is minder dan 1 500 euro voor een school/CDO of
3000 euro voor een samenwerkingsverband.

e Het aangevraagde project start voor de deputatie over de aanvraag beslist.

e De aanvraag behandelt een project dat pas op 1 februari of later start.

e De aanvraag behandelt een project dat korter dan 3 maanden duurt.

2. De adviescommissie geeft een gemotiveerd advies aan de deputatie.
De commissie baseert dat advies op het aanvraagformulier. Bij een verlenging
houdt de adviescommissie ook rekening met de tussentijdse evaluatie van het
lopende schooljaar (vraag 8 van het aanvraagformulier) en met de toelichting
door de ambtenaar die voor de Provincie het project opvolgt (lees meer in FAQ-
vraag 30).

3. De deputatie beslist uiterlijk eind mei.

24. Wanneer/hoe verneem ik de beslissing van de deputatie?

De deputatie beslist uiterlijk op 31 mei. Binnen de week na de beslissing van de
deputatie brengen wij je via mail op de hoogte.
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25. Wanneer ontvang ik de subsidie?

De 1¢ schijf van 70% van de subsidie ontvang je na de beslissing van de
deputatie en voor 31 augustus.

Het saldo van 30% ontvang je na afloop van het project als we je eindrapport
goedkeurden.

Gaat het om een verlenging? Dan ontvang je de 1° schijf van je nieuwe subsidie
samen met het saldo van je vorige subsidie. Je hebt er in dat geval dus alle belang
bij om je eindrapport zo vlug mogelijk in te dienen.
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Ik voer het project uit

26. Mag ik tijdens de uitvoering het project veranderen?

Soms blijkt dat een geplande actie niet meer nodig is, of moeilijk uitvoerbaar is, of
dat je extra acties nodig hebt. Wil je iets veranderen? Vraag vooraf toestemming
via mail aan onderwijs.en.vorming@oost-vlaanderen.be. Je krijgt zo snel mogelijk
antwoord.

Let op: Zonder onze toestemming verwachten wij dat je de subsidie inzet zoals ze
op basis van je aanvraagformulier werd goedgekeurd. Verander je het project
zonder toestemming, dan riskeer je dat je verantwoording niet (volledig) wordt
goedgekeurd. Uitgaven die je zonder voorafgaand akkoord deed, worden
mogelijks afgetrokken van het toegekende subsidiebedrag.

Lees zeker ook aandachtig de brief waarmee de deputatie jou haar beslissing
meedeelt. Misschien werden bepaalde uitgaven voor subsidie uitgesloten of
bepaalde voorwaarden aan de uitgaven gekoppeld. Eventuele veranderingen in
de loop van je project, mogen nooit in strijd zijn met deze richtlijnen van
de deputatie.

27. Het project kost uiteindelijk minder dan de toegekende subsidie. Mag ik met het restbudget
andere kosten maken?

De deputatie keurde het project goed op basis van je aanvraag. Soms blijkt bij de
uitvoering dat je een bepaalde uitgave hebt overschat. Wil je het vrijgekomen
budget alsnog besteden? Dan vraag je vooraf toestemming via mail aan
onderwijs.en.vorming@oost-vlaanderen.be. We bekijken of de nieuwe uitgave
voldoende in de lijn ligt van wat de deputatie goedkeurde en beantwoorden je
vraag zo vlug mogelijk.

Vraag je geen toestemming, dan riskeer je dat je verantwoording niet
(volledig) wordt goedgekeurd. Uitgaven die je zonder voorafgaand akkoord
deed, worden mogelijks afgetrokken van het toegekende subsidiebedrag.

Het is mogelijk dat de deputatie bepaalde uitgaven voor subsidie uitsluit
en/of bepaalde voorwaarden aan de uitgaven koppelt. Je kan
vanzelfsprekend geen nieuwe uitgaven voorleggen die daar tegen ingaan.

Je vindt deze info in de brief waarmee de deputatie jou haar beslissing meedeelt.

28. Het project kost uiteindelijk minder dan de toegekende subsidie. Mag ik het restbedrag
overdragen naar een volgend projectjaar?

Bij projectsubsidies is reservevorming niet toegestaan. Je kan het restbedrag
niet overdragen naar een volgend projectjaar.

Op basis van je eindrapport wordt berekend of je recht hebt op het volledige saldo,
dan wel op een deel van het saldo. Kost je project minder dan de eerste schijf die
al werd uitbetaald? Dan ontvang je van ons een factuur om een deel van die eerste
schijf terug te betalen.
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29. Wat verwacht de Provincie van mij als ik subsidie krijg?

e In de loop van het 1¢ semester nodig je de contactpersoon van de
Provincie uit om toe te lichten hoe het project is opgestart. Dat
contactmoment kan digitaal verlopen of (indien een meerwaarde omdat er
bijvoorbeeld een activiteit te zien is) fysiek. Lees meer over het opvolgbezoek
in FAQ-vraag 30.

e We verwachten dat je het project uitvoert zoals in de aanvraag
beschreven. Wil je je project aanpassen, vraag dan vooraf toestemming via
onderwijs.en.vorming@oost-vlaanderen.be. Lees meer in FAQ-vraag 26.

e Je bent bereid om expertise uit het project met andere scholen te
delen. Die bereidheid verwachten we vraaggestuurde doorheen het volledige
project. Een 3® projectjaar kan alleen als je effectief actie tot expertisedeling
onderneemt.

Expertise kan bestaan uit een afgewerkt product, maar ook uit de ervaring van
het proces dat je met je team doormaakte (wat heb je geprobeerd, wat zorgde
voor kleine en grote successen, hoe ging je aan de slag met drempels).

Je kan expertise op verschillende manieren delen, bijvoorbeeld via
collegabezoeken, Klascement, een artikel in onze nieuwsbrief of een
uitwisseltafel.

Kan je een product niet gratis delen? Dan verwachten we een redelijke
prijszetting voor de Oost-Vlaamse scholen.

e Als je over het project communiceert, vermeld je de steun van de
Provincie. Dit zowel tijdens als na afronding van het project. Voor gedrukte
kanalen gebruik je ons logo of #provincieoostvlaanderen. Voor facebook
gebruik je @Provincie.oostvlaanderen en op twitter @oostvlaanderen.

30. Hoe volgt de Provincie mijn project op?

¢ De deputatie beslist hoofdzakelijk op basis van je aanvraagformulieren en
eindrapporten. Je hebt er dus alle belang bij om altijd de
standaardformulieren van de website correct en volledig in te vullen.

e In het begin van het projectjaar informeren we jou wie je contactpersoon
is vanuit de directie Onderwijs en Vorming. Je kan deze persoon altijd
via mail of telefoon contacteren als je een vraag hebt. Bijvoorbeeld je wilt
aftoetsen of een idee aansluit bij ons subsidiereglement. Of je wil iets
veranderen aan je begroting. Of je hebt een vraag over het
aanvraagformulier. Of je bent benieuwd welke andere scholen een
soortgelijk project uitwerken.

Let wel: Jij bent inhoudelijk expert en verantwoordelijk voor het
project. Je contactpersoon is expert in het subsidiereglement en denkt
vanuit dat kader mee hoe het project optimaal kan uitgewerkt worden en of
er eventueel kans is op een verlenging naar een extra schooljaar.

De contactpersoon is ook aanwezig op de adviescommissie om eventuele
vragen over je verlengingsaanvraag te beantwoorden of extra toe te lichten.
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Om alvast zicht te krijgen op de opstart van jullie project, verwacht je
contactpersoon van jou een uitnodiging voor een contactmoment in
de loop van het eerste semester. Dat contactmoment kan digitaal
verlopen. Fysieke opvolgbezoeken beperken we graag tot momenten
waarop er bijvoorbeeld ook een activiteit te zien is. Tijdens het eerste
contactmoment spreek je samen af welke verdere opvolging
wenselijk/haalbaar is.
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Ik rond het project af
31. Wanneer ontvang ik het saldo van 30% subsidie?

Je ontvangt het saldo nadat je eindrapport goedgekeurd werd.
Je dient dat rapport in uiterlijk drie maanden na afloop van het project, dat
betekent uiterlijk 30 september.

32. Hoe maak ik een eindrapport correct op?

¢ Je gebruikt uitsluitend het sjabloon dat je op onze website vindt.

Het eindrapport bestaat uit:

e een inhoudelijke evaluatie

e een financiéle verantwoording met kopieén van alle betalingsbewijzen voor
het subsidiebedrag dat je effectief aan het project besteedde (lees in
FAQ-vraag 38 welke bewijzen in aanmerking komen).

o Verantwoord je minder dan het toegekende subsidiebedrag? Dan
ontvang je de laatste schijf van 30% niet volledig.

o Verantwoord je een bedrag dat kleiner is dan de eerste subsidieschijf
die je al ontving? Dan ontvang je de laatste schijf niet en vorderen
we (een deel van) de eerste schijf terug.

o Begrootte je in je aanvraag extra inkomsten bovenop de subsidie van
de Provincie? Lees ook FAQ-vraag 37.

o Blijkt dat de informatie in je eindrapport niet correct is?
Dan loop je het risico dat (een deel van) de toegekende subsidie niet uitbetaald
of teruggevorderd wordt. Daarenboven kan de deputatie je uitsluiten van
toekomstige subsidies van de Provincie Oost-Vlaanderen.

33. Aan wie bezorg ik mijn eindrapport?

Je bezorgt een gehandtekend eindrapport per mail aan
onderwijs.en.vorming@oost-vlaanderen.be.

34. Wanneer moet ik het eindrapport indienen?

Je dient het rapport in uiterlijk drie maanden na afloop van het project. Dat
betekent uiterlijk eind september.

35. Ik ontving nog niet alle facturen. Mag ik een onvolledig eindrapport indienen?

Als er nog facturen ontbreken, vraag je uitstel van het eindrapport via mail naar
onderwijs.en.vorming@oost-vlaanderen.be.

36. Moet ik de originele verantwoordingsstukken indienen of volstaat een kopie?

Een kopie volstaat.
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37. Ik had, bovenop de provinciale subsidie, nog extra inkomsten begroot voor het project. Hoe
moet ik die extra inkomsten verantwoorden?

In je eindrapport verwachten we onder de tabel ‘inkomsten’ te zien dat je de in je
aanvraag begrootte inkomsten effectief hebt ingezet. Je noteert onder inkomsten

zowel de subsidie van de Provincie, als de andere subsidies en/of eigen middelen

die je voor dit project gebruikte.

Let op: Een subsidie is bedoeld om een tekort bij een project op te vangen. Je
project mag dus niet winstgevend zijn. Je maakt in de tabel ‘uitgaven’ van je
eindrapport dus alle uitgaven zichtbaar: de uitgaven die je betaalde met de
subsidie en de uitgaven die je met andere middelen betaalde. Het totaalbedrag van
je inkomsten en je uitgaven moet gelijk zijn en in dit geval dus groter dan het
bedrag van de provinciale subsidie.

Je moet niet meteen verantwoordingsstukken indienen voor de middelen
die je bovenop de subsidie inzette. Je houdt die stukken ter beschikking om
voor te leggen als er vragen zijn.

38. Welke verantwoordingsstukken dien ik in?

e Je bezorgt alle verantwoordingsstukken voor het totale bedrag van onze
subsidie. Je moet niet meteen verantwoordingsstukken indienen voor
middelen die je eventueel bovenop de subsidie inzette. Deze stukken hou
je ter beschikking om voor te leggen als er vragen zijn.

e Je verantwoordingsstukken bewijzen hoeveel je precies uitgaf, wat je aankocht
en wanneer. De stukken tonen daarenboven aan dat de middelen effectief
werden uitgegeven. Een offerte of bestelbon volstaat dus niet. Facturen,
schuldvorderingen, aankoopbonnen, kastickets, vervoertickets komen wel in
aanmerking.

Een schuldvordering bevat: de naam van de ontvanger, een handtekening voor
ontvangst, de omschrijving van de uitgaven (bv vervoerskosten van ... naar...) en
de datum van de uitgaven.

¢ Het is niet de bedoeling dat je de subsidie gebruikt voor niet-officiéle
betalingen.

¢ Vrijwilligersonkosten kan je op twee manieren voorleggen:
e Je betaalt de vrijwilliger de reéle kosten terug.
e Je betaalt de vrijwilliger een forfaitaire vergoeding.

Als een vrijwilliger kiest voor een forfaitaire vergoeding, moet de
schuldvordering de volgende verklaring op eer bevatten:

i verklaart in eer en geweten om tijdens het lopend belastbaar tijdperk niet
meer te ontvangen dan het wettelijk vastgestelde maximum, ongeacht de plaats
van uitvoering.

Je vindt de actuele bedragen voor vrijwilligersvergoedingen op de website van
FOD Financién.
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o Kosten voor een externe partner verantwoord je met een factuur van die
partner of loonfiches/loonstaten van individuele medewerkers. Enkel prestaties
van september tot en met juni tellen mee. Als uit de factuur en de opvolging
onvoldoende blijkt waaraan het bedrag werd besteed, dan vragen we mogelijks
een overzicht van hoe de medewerker de uren invulde.

¢ Werk je met eigen personeel dat extra uren presteerde bovenop het
reguliere pakket? Dan verantwoord je die kost met:

o loonfiches/loonstaten van de uitbetalende instelling, bijvoorbeeld het
lokaal bestuur of de inrichtende macht

o Worden de extra uren gepresteerd als ‘PWB’ (Personeel ten laste van
het Werkingsbudget)? Lees meer info op de website van Agodi.

Het Vlaams ministerie van Onderwijs en Vorming zorgt voor de
bezoldiging van de personeelsleden die op deze wijze worden
aangeworven. Nadien vordert Agodi die loonkost terug. Agodi stuurt een
‘terugvorderingsbrief’ naar de inrichtende macht, als uitnodiging om het
voorgeschoten loon terug te betalen.

Die terugvorderingsbrief steek je bij de verantwoording van je project.

Mogelijks bezorgt Agodi de terugvorderingsbrief voor het 2¢ semester niet
op tijd. Je kan uitstel vragen voor je eindrapport via mail naar
onderwijs.en.vorming@oost-vlaanderen.be of je maakt een simulatie van
de loonkost voor het 2¢ semester op basis van de terugvorderingsbrief
van het 1¢ semester.

LET OP: De naam op de terugvorderingsbrief geldt als bewijs dat het om
uren gaat, die in kader van het betrokken project werden uitgevoerd.
Komt de naam op de terugvorderingsbrief niet overeen met de
naam van de projectmedewerker die bij ons gekend is? Dan voeg
je ook een verklaring toe hoe en waarom de PWB-uren op een andere
naam werden toegekend. Het kan gaan om interne verschuivingen
wegens zwangerschap, ziekte, vaste benoeming,..
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Ik wil het project verlengen

39. Aan welke criteria moet mijn project voldoen als ik het wil verlengen?

Een verlengd project moet voldoen aan alle inhoudelijke criteria die ook voor
nieuwe projecten gelden. Je kan die eventueel nog eens nalezen in FAQ-vraag 6.
Voor een verlengd project werk je een actieplan uit, op dezelfde manier als in je
eerste aanvraag (vraag 10 van de aanvraagformulieren). Bots je toch nog op een
vraag over het actieplan? Lees meer in FAQ-vraag 7.

Toch is een verlenging geen gewone copy-paste van het vorige projectjaar!
e We verwachten een proces.

Je actieplan moet ons overtuigen dat een verlenging wenselijk is om verder
te kunnen evolueren richting duurzame verankering.

Een proces betekent ook dat het nieuwe actieplan (vraag 10 van je
aanvraagformulier) moet aansluiten op je evaluatie (vraag 8 van je
aanvraagformulier).

Misschien moet je bepaalde acties herhalen om het beoogde resultaat te
realiseren? Misschien blijkt dat het meer tijd kost om voldoende draagvlak te
creéren? Misschien moet je extra inzetten op participatie van ouders of
leerlingen om het project op maat te ontwikkelen? Misschien blijkt dat
leerkrachten meer coaching op de werkvloer nodig hebben om de nieuwe
methodiek goed te implementeren? Misschien kreeg je meer mandaat van je
schoolbestuur dan verwacht, of meer tijd dan verwacht omdat de directeur
lestijd omroostert naar werktijd voor het project? Misschien heeft de externe
expert die je had ingeschakeld meer pedagogisch-didactische kennis dan je
had verwacht en zit de coaching vlugger op maat van je team?

¢ Gaat het om een aanvraag voor een 2¢ verlenging? Dan moet je
actieplan voldoen aan twee extra criteria:

o Je plant minstens 1 actie om de duurzame inbedding in het
beleid van je school/CDO te realiseren. Het is dus niet meer
voldoende dat die duurzame inbedding je streefdoel is. Bij een 2¢
verlenging verwachten we minstens 1 concrete actie en wel op niveau
van je schoolbeleid.

Bijvoorbeeld:
= Je verbindt het project met moderne onderwijsdoelen en
leerplannen.

» Je vertaalt het project naar je personeelsbeleid door het zichtbaar
te maken in de verwachtingen naar nieuwe medewerkers, of in een
functieprofiel waarbij iemand structureel de opdracht krijgt het
project verder te coérdineren, of je installeert een lerend netwerk
dat ook na de subsidie competentieversterking garandeert.

» Je integreert het project in je brede basiszorg of in je talenbeleid.
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o Je plant minstens 1 actie om expertisedeling van het project met
andere Oost-Vlaamse scholen te realiseren.

Expertise kan bestaan uit een afgewerkt product, maar ook uit de
ervaring van het proces dat je met je team doormaakte (wat heb je
geprobeerd, wat zorgde voor kleine en grote successen, hoe ging je
aan de slag met drempels). Je kan expertise op verschillende manieren
delen, bijvoorbeeld via collegabezoeken, Klascement, een artikel in
onze nieuwsbrief of een uitwisseltafel.

De planning van onze uitwisseltafels kan je volgen in onze nieuwsbrief.
Nog niet ingeschreven op de nieuwsbrief ‘flankerend onderwijsbeleid’?
Dat kan via onze website.

40. Wanneer kan ik een verlengingsaanvraag indienen?

Je dient de verlengingsaanvraag op hetzelfde moment in als een nieuwe aanvraag.
Ten vroegste op 25 februari en uiterlijk op 1 maart bezorg je een
gehandtekende versie van het formulier per mail aan
onderwijs.en.vorming@oost-vlaanderen.be. De verzendingsdatum van de mail geldt
als bewijs van de datum van indiening.

LET OP:
e We behandelen GEEN aanvragen die buiten deze periode binnenkomen!
o Enkel de eerste 60 ontvankelijke aanvragen maken kans op subsidie.
Ontvankelijke verlengingsaanvragen krijgen voorrang op aanvragen voor een
nieuw project. In FAQ-vraag 23 lees je wanneer een aanvraag ontvankelijk
is.

41. Ik wil het project verlengen. Is het voldoende dat ik mijn aanvraagformulier van vorig
projectjaar ongewijzigd opnieuw indien?

Nee, dat is niet voldoende. Voor een verlengingsaanvraag gebruik je het formulier
‘aanvraag verlenging’ dat je op onze website vindt. Lees verder FAQ-vraag 39.

42. Wanneer ontvang ik de eerste subsidieschijf bij een verlenging?

De eerste schijf van je nieuwe toelage ontvang je nadat we je eindrapport van het
vorige projectjaar goedkeurden.

Je brengt het eindrapport dus best zo vlug mogelijk in orde.

Ik heb nog een vraag

Stel je vraag via onderwijs.en.vorming@oost-vlaanderen.be of 09 267 74 75.
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