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provinciegriffier 
---  

Besluit van de Deputatie 

kenmerk G00 
betreft Huishoudelijk reglement van de deputatie 

Hervaststelling 
verslaggever Kurt Moens

1.   Feitelijke en juridische gronden 

Op 3 december 2018 wordt de nieuw verkozen provincieraad geïnstalleerd en 
worden de gedeputeerden verkozen. 

Krachtens art. 55 van het Provinciedecreet neemt de deputatie bij de aanvang 
van de zittingsperiode een huishoudelijk reglement aan waarin ze nadere 
regels vaststelt over haar werking;  

2.   Motivering 

De deputatie werd op 3 december 2018 ingevolge de vernieuwing van de 
provincieraad opnieuw samengesteld. Bijgevolg dient zij haar huishoudelijk 
reglement vast te stellen. 

3.   Besluit 

Artikel 1. 

Het huishoudelijk reglement van de deputatie wordt vastgesteld als volgt: 

Huishoudelijk reglement van de deputatie 
(Artikel 55 Provinciedecreet) 

Hoofdstuk I - Organisatie van de vergaderingen 

Artikel 1 
De deputatie zetelt in het provinciehuis en vergadert wekelijks op donderdag, 
vanaf 9.30 uur, tenzij door haar anders bepaald, en zo dikwijls als de 
behandeling van de zaken het vereist.  

De voorzitter kan in spoedeisende gevallen buitengewone vergaderingen 
bijeenroepen, op de dag en het uur die hij bepaalt. 

Artikel 2 
De vergaderingen van de deputatie zijn niet openbaar, behalve wanneer de 
deputatie op basis van de artikelen 104 en 104bis van de Provinciewet zetelt 
als administratief rechtscollege.  

Wanneer de deputatie zetelt als administratief rechtscollege is de terecht-
zitting openbaar en neemt de deputatie elke tussen- of eindbeslissing in 
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openbare zitting. Bij gevaar voor de openbare orde of de goede zeden kan 
de deputatie bij gemotiveerde beslissing de terechtzitting met gesloten 
deuren houden. 

Artikel 3 
De gedeputeerden zijn ertoe gehouden de vergaderingen bij te wonen, tenzij 
wegens door de deputatie erkende gegronde verhindering of door haar 
toegestaan verlof. 

De gedeputeerden die wegens ziekte of verhindering de vergadering niet 
kunnen bijwonen, lichten de voorzitter en de provinciegriffier daarvan vooraf 
in. 

Artikel 4 
De deputatie kan enkel beraadslagen of beslissen als de meerderheid van de 
gedeputeerden aanwezig is. 

Indien het aanwezigheidsquorum niet wordt bereikt, wordt toepassing 
gemaakt van artikel 50, §2 van het Provinciedecreet. 

Indien door toepassing te maken van het vorig lid niet wordt voldaan aan het 
voorschrift voorzien in artikel 44 §2, eerste lid van het Provinciedecreet, 
wordt een ander provincieraadslid opgeroepen, steeds met toepassing van 
artikel 50, §2 van het Provinciedecreet, totdat aan bedoeld voorschrift is 
voldaan. 

Met het oog op de toepassing van dit artikel wordt een lijst opgesteld van 
provincieraadsleden die, indien nodig, kunnen worden opgeroepen. 

Artikel 5 
Alvorens in vergadering te gaan, melden de voorzitter, de gedeputeerden en 
de provinciegriffier zich aan op het digitaal vergaderplatform. 

Tenzij anders geregeld nemen de gedeputeerden plaats in volgorde van 
verkiezing, zodanig dat de eerstverkozen gedeputeerde rechts van de 
voorzitter zit. 

De provinciegriffier zit links van de voorzitter. 

Artikel 6 
De deputatie wordt voorgezeten door de provinciegouverneur, die de 
vergaderingen opent en sluit. Als de provinciegouverneur de deputatie niet 
kan voorzitten, wordt het voorzitterschap waargenomen door de aanwezige 
gedeputeerde met de hoogste rang, tenzij de deputatie anders beslist. 

Artikel 7 
De voorzitter opent en sluit de vergadering. Hij leidt de besprekingen en 
verleent het woord aan de gedeputeerde die erom vraagt of aan de 
provinciegriffier.  

Artikel 8 
Met het oog op de voorbereiding van haar beraadslagingen en besluiten 
verdeelt de deputatie onder de gedeputeerden de aangelegenheden die tot 
haar bevoegdheid behoren. 
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Agenda 

Artikel 9 
Bij de aanvang van de vergadering stelt de deputatie de agenda vast.  
De agenda van de gewone vergaderingen bevat tevens de behandeling van 
de tijdens vorige vergaderingen in beraad gehouden dossiers. 
De provinciegriffier bereidt een ontwerp van agenda voor en bezorgt deze, 
samen met de digitaal daaraan gekoppelde stukken, uiterlijk om 15 uur van 
de 3de dag voorafgaand aan de dag van de vergadering aan de 
provinciegouverneur en de gedeputeerden. 

Voor de spoedeisende gevallen wordt dit ontwerp aangevuld Dit ontwerp 
van aanvullende agenda wordt om 15 uur van de dag voorafgaand aan de 
dag van de vergadering afgesloten en aan de provinciegouverneur en de 
gedeputeerden bezorgd. 

Na afwerking van de agenda heeft iedere gedeputeerde nog het recht om 
voorstellen te doen.  

De deputatie beslist of daarover staande de zitting wordt beraadslaagd, dan 
wel of een voorafgaand onderzoek noodzakelijk wordt geacht. Deze 
beslissing wordt in de notulen opgenomen. 

Beraadslaging - Stemming 

Artikel 10 
De provinciegouverneur en de gedeputeerden stemmen mondeling. 

Over de volgende aangelegenheden wordt geheim gestemd: 
1° de aanwijzing van leden van adviesorganen, overlegstructuren en 
commissies indien het niet gaat om provincieraadsleden; 
2° de beëindiging van deze aanwijzingen; 
3° individuele personeelszaken. 

Voor elke benoeming tot ambten, elke contractuele aanstelling, elke 
verkiezing en elke voordracht van kandidaten wordt tot een afzonderlijke 
stemming overgegaan. Als bij de benoeming, de contractuele aanstelling, de 
verkiezing of de voordracht van kandidaten de vereiste meerderheid niet 
wordt verkregen bij de eerste stemming, wordt opnieuw gestemd over de 
twee kandidaten die de meeste stemmen hebben behaald. 

Als bij de eerste stemming sommige kandidaten een gelijk aantal stemmen 
behaald hebben, dan wordt de jongste kandidaat tot de herstemming 
toegelaten. Personen worden benoemd, aangesteld, verkozen of voorge-
dragen bij volstrekte meerderheid van stemmen. Bij staking van stemmen 
heeft de jongste kandidaat de voorkeur. 

De provinciegouverneur is niet stemgerechtigd, behalve wanneer de 
deputatie op basis van de artikelen 104 en 104bis van de Provinciewet 
zetelt als administratief rechtscollege. 

Artikel 11 

De geheime stemmingen verlopen digitaal. 

Wanneer de deputatie zetelt als administratief rechtscollege hebben de 
provinciegouverneur en de gedeputeerden niet het recht zich te onthouden. 
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Artikel 12 
De besluiten worden genomen bij volstrekte meerderheid van stemmen. 
Onder volstrekte meerderheid van stemmen wordt verstaan, meer dan de 
helft van de uitgebrachte stemmen, onthoudingen niet meegerekend. 

Bij staking van stemmen is het voorstel verworpen, onverminderd wat is 
bepaald in het volgend lid. 

Als de deputatie zetelt als administratief rechtscollege, kunnen alleen de 
leden die de volledige procedure hebben gevolgd, deelnemen aan de 
stemming.  

Bij staking van stemmen is de stem van de voorzitter doorslaggevend. 

In tuchtaangelegenheden kunnen alleen de leden die de volledige hoorzitting 
hebben bijgewoond, deelnemen aan de beraadslaging en de stemming. 

Artikel 13 
Enkel wanneer bij een stemming geen eenparigheid wordt bekomen, wordt 
in de notulen van de vergadering de uitslag van de stemming vermeld. 
De uitslag van een geheime stemming wordt steeds vermeld. 

Voor besluiten die genomen zijn bij mondelinge stemming, hebben de 
provinciegouverneur en de gedeputeerden het recht om in de notulen te doen 
vermelden dat hun stem strijdig is met de beslissing van de meerderheid of 
dat zij zich onthouden hebben. Zij kunnen echter niet eisen dat hierbij de 
redenen van hun tegenstem of onthouding vermeld worden, onverminderd 
wat in artikel 16, 2e lid is bepaald. 

Artikel 14 
Elke beslissing van de deputatie vermeldt de naam van de aanwezige leden 
en van de bevoegde gedeputeerde. De minuten van alle beraadslagingen en 
besluiten worden digitaal gevalideerd door de voorzitter en de 
provinciegriffier. 

Notulen 

Artikel 15 
De provinciegriffier is verantwoordelijk voor het opstellen van de notulen en 
voor het bewaren van de originelen. 
De beslissingen kunnen tot 18u op de dag van de vergadering worden 
gevalideerd. 

Artikel 16 
De notulen van de vergaderingen van de deputatie vermelden de beslissin-
gen van de deputatie. Alleen die beslissingen kunnen rechtsgevolgen 
hebben.  

Als de deputatie overeenkomstig artikel 159 van het Provinciedecreet op 
eigen verantwoordelijkheid een voorgenomen verbintenis viseert of overeen-
komstig artikel 163 van het Provinciedecreet op eigen verantwoordelijkheid 
een bevel geeft tot betaling van een uitgave, wordt, op verzoek van een 
gedeputeerde, een verklaring betreffende zijn stemgedrag in de notulen 
opgenomen. 

Artikel 17 
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Het ontwerp van de notulen van de vergadering wordt de dag vóór de eerst-
volgende vergadering, ten laatste om 12 uur, elektronisch aan de 
provinciegouverneur en de gedeputeerden bezorgd. 

Onmiddellijk na het vaststellen van de agenda wordt de goedkeuring van de 
notulen ter stemming gelegd. 

De provinciegouverneur en elke gedeputeerde hebben het recht opmerkingen 
te maken over de redactie van de notulen. Indien de deputatie deze 
opmerkingen aanvaardt, is de provinciegriffier gehouden dadelijk of tegen de 
eerstvolgende vergadering een nieuwe redactie in overeenstemming met de 
beslissing van de deputatie voor te leggen. 

De notulen worden elektronisch ter beschikking gesteld van de provincie-
raadsleden op de eerste werkdag volgend op de vergadering van de 
deputatie waarop de notulen werden goedgekeurd. Daartoe worden ze via 
mail op de hoogte gebracht dat de goedgekeurde notulen raadpleegbaar zijn 
op het extranet waar alle provincieraadsleden toegang toe hebben. 

Artikel 18 

Via de webtoepassing van de provincie wordt een lijst met de besluiten van 
de deputatie bekendgemaakt binnen de tien dagen nadat ze zijn genomen.  
Hetzelfde geldt voor de besluiten met betrekking tot reglementen en 
verordeningen van de deputatie, de rechtspositieregeling van het 
provinciepersoneel en de deontologische codes van de deputatie en van het 
provinciepersoneel. 

Artikel 19 
De provinciegriffier vermeldt de intrekking van een besluit van de deputatie, 
de vernietiging of de niet-goedkeuring van een besluit van de deputatie door 
een toezichthoudende overheid in de notulen van de deputatie.  

De provinciegriffier brengt de deputatie op de hoogte op de eerstvolgende 
vergadering van de deputatie. 

Ondertekening akten deputatie 

Artikel 20 
De originelen van de notulen van de deputatie worden, na goedkeuring, door 
de provinciegouverneur of door de op grond van artikel 6 aangewezen 
gedeputeerde en door de provinciegriffier ondertekend. 

Artikel 21 
§1. De reglementen en beslissingen van de deputatie worden ondertekend 
door de provinciegouverneur of door de op grond van artikel 6 aangewezen 
gedeputeerde en mede ondertekend door de provinciegriffier. 

§2. Onverminderd de ondertekeningbevoegdheid van de financieel 
beheerder en de personeelsleden aan wie bevoegdheden werden gedele-
geerd of toevertrouwd, worden de briefwisseling, de akten van de provincie 
en de contracten waarbij de provincie partij is, ondertekend door de gedepu-
teerde die, in overeenstemming met het besluit van de deputatie tot vast-
stelling van de verdeling tussen de gedeputeerden van de aangelegen-
heden die tot haar bevoegdheid behoren, het behandelde onderwerp in zijn 
bevoegdheden heeft. 
Indien het dossier betrekking heeft op de bevoegdheden van meerdere 
gedeputeerden, ondertekenen deze samen. 
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In geval van verhindering of afwezigheid van een gedeputeerde zorgt de 
betrokken gedeputeerde zelf voor zijn vervanging, zodat de continuïteit 
verzekerd wordt. Heeft de betrokken gedeputeerde niets voorzien of indien 
het dossier van algemene aard is, dan ondertekent de eerste gedeputeerde 
of, in geval van zijn afwezigheid, zijn vervanger.  

De medeondertekening geschiedt door de provinciegriffier of degene die hij 
hiervoor krachtens artikel 178 §6 van het Provinciedecreet aanduidt. 

§3. De andere stukken van de provincie, die niet vermeld worden in de 
voorgaande paragrafen, worden ondertekend door de provinciegriffier. 

§4. De provinciegriffier kan zijn bevoegdheid tot ondertekening of mede-
ondertekening opdragen aan één of meer personeelsleden van de provincie, 
tenzij de bevoegdheid betrekking heeft op de ondertekening van de notulen 
van de vergaderingen van de deputatie. Hij doet dat schriftelijk via een 
informatiedrager naar keuze. Die opdracht kan op elk moment worden 
herroepen. 

De opdrachten tot ondertekening of medeondertekening worden schriftelijk 
gegeven en zijn te allen tijde herroepbaar; de provincieraad wordt daarvan op 
de hoogte gebracht tijdens zijn eerstvolgende vergadering.  
De personeelsleden aan wie de opdracht tot ondertekening of medeonder-
tekening is gegeven, moeten boven hun handtekening, naam en functie tevens 
melding maken van die opdracht. 

Artikel 2.  

Het bij Besluit van de deputatie van 3 december 2012 vastgesteld huishoudelijk 
reglement van de deputatie wordt opgeheven. 

Artikel 3.  

Dit besluit treedt in werking op 3 december 2018. 

Artikel 4.  

Dit huishoudelijk reglement wordt aan de provincieraad ter kennis gebracht. 

 Gent, 03 december 2018 

namens de Deputatie: 

De provinciegriffier, De wnd. voorzitter, 
(get.) Albert De Smet (get.) Kurt Moens 
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